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1 系统概述 

一步开票实现了从手机端申请开票信息推送至客户端待开列表

等功能，辅助客户开票。发票信息推送实现了离线推送。 

一步开票 MINI 版融合客户查询，发票信息推送及下载扫描企业

名片功能，将其嵌入开票软件填开界面，辅助开票。 

本次版本更新实现了一步开票在 3.0 的开票软件应用同时 3.0

的金税盘首次开票也实现了自动注册功能，方便企业更快更方便使

用 3.0 版本 

2 安装和启动 

点击一步开票，未安装的则下载安装。  

 



2.1 直接启动一步开票 

已安装一步开票的用户，直接启动一步开票，在任务栏右下角

可以看到一步开票图标 

 

1、鼠标右键点击任务栏图标，则显示弹窗，包括退出、关于、

帮助。 

2、点击“退出”则退出一步开票。 

3、点击“关于”，则弹窗显示关于界面。 

4、点击“帮助”，弹出操作手册，操作手册云网后台维护。 

2.2 从 365 首页启动 

   在365界面可以自动识别用户当前所使用的金税盘是3.0的还

是 2.0 的，会自动为匹配响应的版本。 



启动时可以自由选择是否勾选启动一步开票功能。若勾选启动一

步开票，则启动一步开票；不勾选，则不启动。 

 

3. 功能说明：  

1、 基本功能有客户快查、待开列表、企业名片功能。 

2、 PC 版的一步开票大待开列表的发票信息来源于扫描企业名

片开具的“头”标识的发票和来自微信公众号或 APP 推送的“票”

标识的发票。 

3、3.0 版本的开票软件首次填开发票时需要注册。填写联系人

和手机号后，点击 “立即注册”，即可注册成功。 



 

  



3.1. 客户快查 

 

功能说明： 

输入企业简称，依据模糊搜索给出候选项。选中选项将信息同步于

填开界面。 

 



3.2 待开列表 

 

功能说明：  

1、 点击待开列表，弹出二级界面，如上图。  

2、 发票来自于手机端一步开票或企业名片的扫描。 

3、 页面显示企业名称及申请时间，发票信息排序为时间旧到新。 

4、 每张发票有个“票”或“头”标识，“票”为带有发票明细，

“头”为只有抬头信息没有 明细。  

5、 双击可将推送信息填入票面。 

6、 点击清空，将待开消息全部清空。 

7、点击记录，切换至历史记录页面。 

8、“票”为带有发票明细的发票，且可以修改。 



注意：目前此功能只支持 2.0 版本，3.0 版本的开票软件还不

支持查看和导入发票明细。 

 



3.3 历史记录 

 

  功能说明：  

1、 可输入企业简称对历史信息进行搜索并显示相应结果。 

2、 点重开图标，将历史发票重新开具。  

3、 点击删除，将此条消息删除。  

4、 点击清空，将待开消息全部清空。 



3.4 扫描二维码 

 

  1、点击展示二级页面，如下图所示： 

2、用户可看自己企业的信息，亦可将名片下载。下载到本地的如

下图。 



 



4  手机端 

4.1  名片扫描 

 

  功能说明：  

1、 依据输入的名称进行模糊搜索，给出多条候选项，可下滑查

看。  

2、 手工填写，点击显示二级界面，展示企业名称和税号的输入

框。 



3、 全部信息，点击显示二级界面，展示企业名称、税号、地址

电话以及开户行账号。 

4、填写完成后，点击申请开票，可将抬头信息推送至销方的待开

列表。 

5、推出的票是“头”标识的发票。因为只有进项的企业信息，没

有发票明细。 

4.2 一步开票 APP 

  推送的待开发票是“票”标识的发票，且可以在电脑端一步开票接

收。 

4.3 微信公众号 

  推送的待开发票是“票”标识的发票，且可以在电脑端一步开票接

收。 


